
〈附件四〉 

「100 年度學生專題製作競賽暨成果展」各校報名總表 

製作教學 

填寫「100 年度學生專題製作競賽暨成果展」各組報名資料表 

1. 校名請用學校正式名稱，科系請用全名。 

2. 請點選作品類群。 

 



3. 填寫完畢請先存檔，再執行 word 的工具－>選項 

 



勾選只儲存表單資料後，再一次執行儲存 

 

此時電腦秀出儲另存純文字檔 

 
顯示將本報名表存成文字檔，內容如下圖所示 



4. 將報名表文字檔轉成 EXCEL 格式檔 
(1) 開啟收件 EXCEL 表，選擇 A2 欄位，點資料選擇匯入外部資料 

選擇文字檔 

 

 



(2) 加選分隔符號逗點 

 
完成將文字檔轉成 EXECL 格式黨 

 

 
5. 列印報名表請科系主任簽章，送交給學校承辦單位彙整，掛文送交給主辦單

位。 

 


